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ADMINISTRACION LOCAL

AYUNTAMIENTOS

ALMAZAN

CORRECCION errores bases y convocatoria de las pruebas selectivas para la provisién en pro-
piedad de una plaza de Auxiliar Administrativo vacante en la plantilla del personal fun-
cionario del Ayuntamiento de Almazan (Soria).

Apreciada omision en el Anuncio publicado en el Boletin Oficial de la Provincia n°® 97 de fe-
cha 28 de agosto del 2017, donde aparecen publicadas las bases de una plaza de Auxiliar Ad-
ministrativo, donde se omite como anexo el temario de la oposicion, se incluye el mismo en
esta correccion .

ANEXO 1
PROGRAMA
Grupo 1
Materias comunes

1.- La Constitucion Espafola de 1978: estructura y contenido. Los principios constituciona-
les y valores superiores. Los derechos y deberes fundamentales. Sus garantias y suspension.
Reforma de la Constitucion. El Tribunal Constitucional.

2.- La Corona. Funciones constitucionales del Rey o de la Reina. Sucesion y regencia. Las
Cortes Generales: composicion, atribuciones y funcionamiento. El Poder Judicial. La organi-
zacion judicial espafiola. Otros 6rganos constitucionales: el Defensor del Pueblo y el Tribunal
de Cuentas.

3.- E1 Gobierno y la Administracion. La Administracion General del Estado: regulacion y or-
ganizacion.

4.- Organizacion territorial del Estado en la Constitucion (I): Comunidades autonomas y Es-
tatutos de Autonomia. Especial referencia a la Comunidad de Castilla y Ledn: instituciones de
Gobierno y competencias en el Estatuto.

5.- Organizacion territorial del Estado en la Constitucion (II): las Entidades locales. El prin-
cipio de autonomia local.

6.- La Union Europea. Las instituciones comunitarias: el Consejo Europeo, el Consejo de la
Union Europea, el Parlamento Europeo, la Comision Europea y el Tribunal de Justicia de la
Unién Europea.

7.- Las Entidades locales: tipologia. Régimen local espaiiol: contenido y principios generales
de la Ley de Bases de Régimen Local y de la Ley de Haciendas Locales.

8- La organizacion politica y administrativa del Ayuntamiento de Almazan (I): el Pleno, el
Alcalde, los Tenientes de Alcalde y la Junta de Gobierno Local. La Secretaria. La Intervencion.
La Tesoreria. Patronato municipal como Organismo Auténomo Local.

9-. Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico. Disposiciones ge-
nerales: Objeto, &mbito subjetivo aplicacion y principios generales. De los érganos administra-
tivos. Administracion General del Estado: Organizacion administrativa. Los Ministerios y su
estructura interna. Organos territoriales.
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10.- Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Admi-
nistraciones Publicas (I): De los actos administrativos. Produccion y contenido. Motivacion.
Forma. Eficacia de los actos Nulidad y anulabilidad. Términos y plazos. Obligaciéon de resol-
ver. El silencio administrativo. Ejecucion de los actos en via administrativa.

11.- Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Admi-
nistraciones Publicas (III): El procedimiento administrativo comun de las Administraciones
Publicas: Iniciacion. Ordenacion. Instruccion. Finalizacion del procedimiento. El procedimien-
to simplificado.

12.- Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Admi-
nistraciones Publicas (IV): De la revision de los actos en via administrativa: Revision de oficio.
Recursos administrativos.

13.- Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Admi-
nistraciones Publicas (V): Derechos de las personas. Derecho de acceso a archivos y registros.
Registros. Colaboracion y comparecencia de los ciudadanos Responsabilidad de la tramitacion.

14.- El procedimiento sancionador. Principios de la potestad sancionadora. Clases de infrac-
ciones y sanciones. La responsabilidad patrimonial de las Administraciones publicas.

15.- Los contratos administrativos. Disposiciones generales sobre la contratacion del sector
publico. Delimitacion de los tipos contractuales. Tipos de tramitacion y formas de adjudicacion
de los contratos administrativos.

16 EI Presupuesto municipal: concepto y estructura. Ordenacién de gastos y ordenacion de
pagos. Organos competentes.

17. El personal al servicio de las Entidades locales: clases de personal al servicio de las En-
tidades locales. Adquisicion pérdida de la condicion de funcionario. El sistema de derechos y
deberes en el Estatuto Bésico del Empleado Publico.

18. Los bienes de las Entidades Locales.

19. Las Haciendas Locales. Clasificacion de ingresos. Ordenanzas fiscales.

Gruro II
Materias especificas

20.- La atencion al publico. Acogida e informacion a los ciudadanos y usuarios. Atencion a
las personas con discapacidad.

21.- La informacion administrativa: general y particular. La calidad en la prestacion de estos
servicios. Iniciativas, reclamaciones y quejas.

22.- La administracion electronica en las funciones de informacion y atencion al ciudadano.
La Sede Electronica del Ayuntamiento de Almazan.

23.- El Registro de documentos: funciones. Conceptos de presentacion, recepcion, entrada y
salida de documentos. Formas de presentacion de documentos. La utilizacion de las TIC’s para
la presentacion de documentos: la presentacion telematica.

24.- El archivo de los documentos administrativos: clases de archivos y criterios de ordena-
cion. El acceso a los documentos administrativos: sus limitaciones y formas de acceso.

25.- La Transparencia administrativa, legislacion y especial referencia a su aplicacion en el
Ayuntamiento de Almazan. La proteccion de datos: marco normativo y especial referencia al
régimen de los ficheros de titularidad publica.
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26.- La Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hom-
bres. Objeto y ambito de la ley. El principio de igualdad en el empleo publico.

27.- La Ley 31/1995, de 8 de noviembre de Prevencion de Riesgos Laborales: objeto y am-
bito de aplicacion. Riesgos y medidas preventivas asociadas al puesto de trabajo a desempefiar.

Almazan, 28 de agosto del 2017.— El Alcalde, Jose Antonio de Miguel Nieto. 1855
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