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ADMINISTRACION LOCAL

AYUNTAMIENTOS

VALDEAVELLANO DE TERA

ACUERDO de fecha 29 de noviembre de 2017 de creacion de ficheros de datos de cardcter per-
sonal de titularidad publica.

La Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de proteccion de datos de caracter personal
establece, en su articulo 2, que la misma sera de aplicacion a los datos de caracter personal re-
gistrados en soporte fisico que los haga susceptibles de tratamiento y a toda modalidad de uso
posterior de estos datos por los sectores publico y privado.

El articulo 20, en su apartado 1, de la citada Ley, establece que la creacion, modificacion o
supresion de los ficheros de las administraciones publicas debera efectuarse por medio de una
disposicion de caracter general, la cual debe ser publicada en el Boletin Oficial del Estado o
diario oficial correspondiente. Asimismo, en su apartado 2, dicho articulo, establece los aspec-
tos que dicha resolucion de creacion o modificacion de ficheros debe contener.

En este sentido, y al objeto de crear los ficheros de datos personales de los que el Ayunta-
miento de Valdeavellano de Tera es responsable, en los términos y condiciones establecidos en
la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, se
acuerda por parte del Ayuntamientote Valdeavellano de Tera, se acordo:

Primero.- Crear los ficheros de datos de caracter personal de titularidad publica responsabi-
lidad del Ayuntamiento de Valdeavellano de Tera que se relacionan en el Anexo I y que deberan
adecuarse a los términos y condiciones previstos en el articulo 20 de la Ley Organica 15/1999,
de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal y disposiciones de desarrollo,
en particular a las prescripciones establecidas en el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciem-
bre, por el que se aprueba el Reglamento de Desarrollo de la LOPD.

Segundo.- Publicar el correspondiente anuncio de creacion de los citados ficheros en el Bo-
letin Oficial de la Provincia de Soria.

Tercero.- Dar traslado a la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos, conforme a lo dispues-
to en el articulo 39.2.a) de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Da-
tos de caracter personal (LOPD), que dispone que seran objeto de inscripcidon en el Registro
General de Proteccion de Datos los ficheros de los cudles sean titulares las Administraciones
Publicas. Asimismo, y en el Titulo V del Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, que des-
arrolla determinados aspectos de la Ley Organica 15/1999, se sefiala que todo fichero de datos
de carécter personal de titularidad publica sera notificado a la Agencia Espafiola de Proteccion
de Datos por el 6rgano competente responsable del fichero para su inscripcion en el Registro
General de Proteccion de Datos, mediante el traslado a través del modelo normalizado que al
efecto elabore la Agencia, de una copia de la resolucion de creacion del fichero.

Cuarto.- La presente disposicion entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Bo-
letin Oficial de la Provincia de Soria.

ANEXO 1
FICHERO DE GESTION ECONOMICA Y CONTABILIDAD
a) Organo responsable de este fichero: Ayuntamiento de Valdeavellano de Tera.
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b) Finalidad del fichero y usos previstos para el mismo: Gestion de los libros de registros (in-
gresos/pagos), realizacion de ingresos y pagos, anotacion contable.

¢) Personas o colectivos para los que se pretenda obtener datos de caracter personal o que re-
sulten obligados a suministrarlos: Ciudadanos y residentes.

d) Procedimiento de recogida de los datos de caracter personal: Por el propio interesado o su
representante legal y otra informacion aportada por diversos medios.

e) Estructura basica del fichero automatizado y descripcion de los tipos de datos de caracter
personal incluidos en el mismo:

- Datos de caracter identificativo: Nombre y apellidos; DNI/NIF; direccion; teléfono; correo
electronico; numeros de cuenta.

- Otro tipo de datos: Informacidon comercial; econdmicos, financieros y de seguros; datos de
transacciones de bienes y servicios.

f) Sistema de tratamiento: Mixto (automatizado y manual).

g) Cesiones de datos que se prevén: Estan previstas comunicaciones para finalidades com-

patibles con las establecidas para el fichero a: Consejo de Cuentas de Castilla y Leon; Agencia
Estatal de Administracion Tributaria; Bancos, Cajas de Ahorro y Cajas Rurales.

h) Transferencias internacionales de datos: No se prevén transferencias internacionales de
los datos personales pertenecientes a este fichero de datos.

1) Acceso, rectificacion y cancelacion: Se podran ejercitar estos derechos ante el Ayunta-
miento de Valdeavellano de Tera, Plaza Ramoén Benito Acena, 1 42165, Valdeavellano de Tera.

j) Medidas de seguridad con indicacion del nivel basico medio o alto exigible: Medidas de
seguridad de nivel basico, segun el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Desarrollo de la LOPD.

FICHERO DE NOMINAS

a) Organo responsable de este fichero: Ayuntamiento de Valdeavellano de Tera.

b) Finalidad del fichero y usos previstos para el mismo: gestion de nominas para funciona-
rios del Ayuntamiento con la finalidad de cumplir con las obligaciones establecidas por la le-
gislacion laboral.

¢) Personas o colectivos para los que se pretenda obtener datos de caracter personal o que re-
sulten obligados a suministrarlos: Empleados del Ayuntamiento de Valdeavellano de Tera.

d) Procedimiento de recogida de los datos de caracter personal: Los datos son facilitados por
el propio interesado.

e) Estructura basica del fichero automatizado y descripcion de los tipos de datos de caracter
personal incluidos en el mismo:

- Datos de caracter identificativo (nombre y apellidos, documento nacional de identidad/nt-
mero de identificacion fiscal, direccion, teléfono y fax), datos académicos y profesionales, da-
tos de detalle de empleo y numeros de cuenta.

- Datos sobre salud (certificados de minusvalidos, cartilla del seguro, certificados médico,
mutua).

f) Sistema de tratamiento: Mixto (automatizado y manual).

g) Cesiones de datos que se prevén: Seguridad Social, sindicatos, mutuas.
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h) Transferencias internacionales: No se prevén comunicaciones internacionales de los datos
personales pertenecientes a este fichero de datos.

1) Acceso, rectificacion y cancelacion: Se podran ejercitar estos derechos ante el Ayuntamien-
to de Valdeavellano de Tera, Plaza Ramoén Benito Acefia, 1 42165, Valdeavellano de Tera.

J) Medidas de seguridad con indicacion del nivel basico medio o alto exigible: Medidas de
seguridad de nivel alto, segun el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Desarrollo de la LOPD.

FICHERO DE NOMINAS Y GESTION DE RECURSOS HUMANOS
a) Organo responsable de este fichero: Ayuntamiento de Valdeavellano de Tera.
b) Encargado de tratamiento: Empresa, CIF: Direccion:

c¢) Finalidad del fichero y usos previstos para el mismo: Gestion de néminas para personal
laboral del Ayuntamiento con la finalidad de cumplir con las obligaciones establecidas por la
legislacion laboral y la gestion de expedientes.

d) Personas o colectivos para los que se pretenda obtener datos de caradcter personal o que
resulten obligados a suministrarlos: Empleados del Ayuntamiento de Valdeavellano de Tera.

e) Procedimiento de recogida de los datos de caracter personal: Los datos son facilitados por
el propio interesado.

f) Estructura basica del fichero automatizado y descripcion de los tipos de datos de caracter
personal incluidos en el mismo:

- Datos de carécter identificativo (nombre y apellidos, documento nacional de identidad/nt-
mero de identificacion fiscal, direccion, teléfono y fax), datos académicos y profesionales, da-
tos de detalle de empleo y numeros de cuenta.

- Datos sobre salud (certificados de minusvalidos, cartilla del seguro, certificados médico,
mutua).

g) Sistema de tratamiento: Mixto (automatizado y manual).
h) Cesiones de datos que se prevén: Seguridad Social, sindicatos, mutuas.

1) Transferencias internacionales: No se prevén comunicaciones internacionales de los datos
personales pertenecientes a este fichero de datos.

J) Acceso, rectificacion y cancelacion: Se podran ejercitar estos derechos ante el Ayunta-
miento de Valdeavellano de Tera, Plaza Ramén Benito Acefia, 1 42165, Valdeavellano de Tera.

k) Medidas de seguridad con indicacion del nivel basico medio o alto exigible: Medidas de
seguridad de nivel alto, segun el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Desarrollo de la LOPD.

FICHERO DE TERCEROS

a) Organo responsable de este fichero: Ayuntamiento de Valdeavellano de Tera.

b) Finalidad del fichero y usos previstos para el mismo: Datos referentes a los datos de con-
tacto y a los contratos con terceras personas.

¢) Personas o colectivos para los que se pretenda obtener datos de caracter personal o que re-
sulten obligados a suministrarlos: Proveedores, personas de contacto.

d) Procedimiento de recogida de los datos de caracter personal: El propio interesado o su re-
presentante legal.
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e) Estructura basica del fichero automatizado y descripcion de los tipos de datos de caracter
personal incluidos en el mismo:

- Datos de caracter identificativo (nombre y apellidos, documento nacional de identidad/nt-
mero de identificacion fiscal, direccion, teléfono y fax).

f) Sistema de tratamiento: Mixto (automatizado y manual).

g) Cesiones de datos que se prevén: Otros organismos de la administracion local y autono-
mica.

h) Transferencias internacionales: No se prevén comunicaciones internacionales de los datos
personales pertenecientes a este fichero de datos.

1) Acceso, rectificacion y cancelacion: Se podran ejercitar estos derechos ante el Ayunta-
miento de Valdeavellano de Tera, Plaza Ramoén Benito Acefia, 1 42165, Valdeavellano de Tera.

j) Medidas de seguridad con indicacion del nivel basico medio o alto exigible: Medidas de
seguridad de nivel basico, segun el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Desarrollo de la LOPD.

FICHERO DE URBANISMO Y MEDIOAMBIENTE
a) Organo responsable de este fichero: Ayuntamiento de Valdeavellano de Tera.

b) Finalidad del fichero y usos previstos para el mismo: Gestion de expedientes urbanisticos
y de prevencion ambiental (licencias, declaraciones responsables, expedientes de ruina, orde-
nes de ejecucion licencia ambiental, comunicacion ambiental, etc.). Gestion de expedientes de
actividades.

c¢) Personas o colectivos para los que se pretenda obtener datos de caracter personal o que re-
sulten obligados a suministrarlos: Ciudadanos y residentes (usuarios y denunciantes).

d) Procedimiento de recogida de los datos de caracter personal: El propio interesado su re-
presentante legal.

e) Estructura basica del fichero automatizado y descripcion de los tipos de datos de caracter
personal incluidos en el mismo:

- Datos de carécter identificativo: Nombre y apellidos, CIF/NIF, direccion, teléfono, mail y
fax.

- Referencia de Catastro.

- Informes sobre la obra que va a llevar a cabo.

- Infracciones de urbanismo.

- Datos actividad.

- Certificado de instaladores.

- Seguro de responsabilidad civil.

- Informe sanitarios.

f) Sistema de tratamiento: Mixto (automatizado y manual).

g) Cesiones de datos que se prevén: Otros organismos de la administracion local.

h) Transferencias internacionales de datos: No se prevén transferencias internacionales de
los datos personales pertenecientes a este fichero de datos.
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1) Acceso, rectificacion y cancelacion: Se podran ejercitar estos derechos ante el Ayunta-
miento de Valdeavellano de Tera, Plaza Ramoén Benito Acena, 1 42165, Valdeavellano de Te-
ra.

j) Medidas de seguridad con indicacion del nivel basico medio o alto exigible: Medidas de
seguridad de nivel alto, segun el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Desarrollo de la LOPD.

FICHERO VIDEOVIGILANCIA
a) Organo responsable de este fichero: Ayuntamiento de Valdeavellano de Tera.
b) Encargado de tratamiento: Empresa. CIF: Direccion:

c¢) Finalidad del fichero y usos previstos para el mismo: Grabaciones realizadas para aumen-
tar la seguridad en el acceso a las dependencias de varios edificios municipales.

d) Personas o colectivos para los que se pretenda obtener datos de cardcter personal o que
resulten obligados a suministrarlos: Empleados, ciudadanos y residentes.

e) Procedimiento de recogida de los datos de caracter personal: El propio interesado o su re-
presente legal.

f) Estructura basica del fichero automatizado y descripcion de los tipos de datos de caracter
personal incluidos en el mismo:

- Imagen, fotos y/o grabaciones de las personas que entran en dependencias municipales
cuando la alarma estd conectada. Las imagenes se guardan por la empresa subcontratada.

g) Sistema de tratamiento: Automatizado, la empresa de seguridad es la encargada del man-
tenimiento de dichas camaras.

h) Cesiones de datos que se prevén: Organos judiciales.

1) Transferencias internacionales: No se prevén comunicaciones internacionales de los datos
personales pertenecientes a este fichero de datos.

J) Acceso, rectificacion y cancelacion: Se podran ejercitar estos derechos ante el Ayunta-
miento de Valdeavellano de Tera, Plaza Ramén Benito Acefia, 1 42165, Valdeavellano de Tera.

k) Medidas de seguridad con indicacion del nivel basico medio o alto exigible: Medidas de
seguridad de nivel basico, segiin el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Desarrollo de la LOPD.

FICHERO INFRACCIONES Y SANCIONES
a) Organo responsable de este fichero: Ayuntamiento de Valdeavellano de Tera.

b) Finalidad del fichero y usos previstos para el mismo: datos de caracter personal relacio-
nados con las infracciones detectadas, asi como de las sanciones impuestas.

c) Personas o colectivos para los que se pretenda obtener datos de caracter personal o que re-
sulten obligados a suministrarlos: Ciudadanos y residentes.

d) Procedimiento de recogida de los datos de caracter personal: El propio interesado o su re-
presentante legal, otras personas fisicas.

e) Estructura basica del fichero automatizado y descripcion de los tipos de datos de caracter
personal incluidos en el mismo:

- Datos de caracter identificativo (nombre y apellidos, documento nacional de identidad/nt-
mero de identificacion fiscal, direccion, teléfono y fax), nimeros de cuenta.

- Datos relativos a infracciones administrativas.
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f) Sistema de tratamiento: Mixto (automatizado y manual).

g) Cesiones de datos que se prevén: Organos judiciales, otros 6rganos de la administracion
local.

h) Transferencias internacionales: No se prevén comunicaciones internacionales de los datos
personales pertenecientes a este fichero de datos.

1) Acceso, rectificacion y cancelacion: Se podran ejercitar estos derechos ante el Ayunta-
miento de Valdeavellano de Tera, Plaza Ramoén Benito Acefia, 1 42165, Valdeavellano de Tera.

j) Medidas de seguridad con indicacion del nivel basico medio o alto exigible: Medidas de
seguridad de nivel medio, segiin el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Desarrollo de la LOPD.

FICHERO DE EXPEDICION DE TARJETAS DE ARMAS
a) Organo responsable de este fichero: Ayuntamiento de Valdeavellano de Tera.

b) Finalidad del fichero y usos previstos para el mismo: Generacion del permiso para portar
armas aire comprimido o gas.

c¢) Personas o colectivos para los que se pretenda obtener datos de caracter personal o que re-
sulten obligados a suministrarlos: Ciudadanos y residentes.

d) Procedimiento de recogida de los datos de caracter personal: El propio interesado o su re-
presentante legal.

e) Estructura basica del fichero automatizado y descripcion de los tipos de datos de caracter
personal incluidos en el mismo:

- Datos de caracter identificativo: Nombre y apellidos, CIF/NIF, direccion, teléfono, mail y
fax.

- Antecedentes penales.

- Declaracion jurada.

- Datos de la armeria.

- Datos del arma.

f) Sistema de tratamiento: Mixto (automatizado y manual).

g) Cesiones de datos que se prevén: Otros 6rganos de la administracion local.

h) Transferencias internacionales de datos: No se prevén transferencias internacionales de
los datos personales pertenecientes a este fichero de datos.

1) Acceso, rectificacion y cancelacion: Se podran ejercitar estos derechos ante el Ayunta-
miento de Valdeavellano de Tera, Plaza Ramon Benito Acefia, 1 42165, Valdeavellano de Tera.

j) Medidas de seguridad con indicacion del nivel basico medio o alto exigible: Medidas de
seguridad de nivel basico, segtn el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Desarrollo de la LOPD.
FICHERO DE BOLSA DE EMPLEO

a) Organo responsable de este fichero: Ayuntamiento de Valdeavellano de Tera.

b) Finalidad del fichero y usos previstos para el mismo: Recolectar el Curriculum Vitae de
las personas que solicitan empleo al Ayuntamiento.

c¢) Personas o colectivos para los que se pretenda obtener datos de caracter personal o que re-
sulten obligados a suministrarlos: Ciudadanos y residentes.
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d) Procedimiento de recogida de los datos de caracter personal: El propio interesado.

e) Estructura basica del fichero automatizado y descripcion de los tipos de datos de caracter
personal incluidos en el mismo: Los cv contienen informacion profesional y de perfil profesio-
nal.

f) Sistema de tratamiento: Papel.
g) Cesiones de datos que se prevén: Otros 6rganos de la administracion local.

h) Transferencias internacionales de datos: No se prevén transferencias internacionales de
los datos personales pertenecientes a este fichero de datos.

1) Acceso, rectificacion y cancelacion: Se podran ejercitar estos derechos ante el Ayunta-
miento de Valdeavellano de Tera, Plaza Ramon Benito Acena, 1 42165, Valdeavellano de Tera.

j) Medidas de seguridad con indicacion del nivel basico medio o alto exigible: Medidas de
seguridad de nivel basico, segiin el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Desarrollo de la LOPD.

FICHERO DE ACTAS DE MATRIMONIO CIVIL
a) Organo responsable de este fichero: Ayuntamiento de Valdeavellano de Tera.

b) Finalidad del fichero y usos previstos para el mismo: Registro municipal de uniones civi-
les, celebracion de matrimonios.

c¢) Personas o colectivos para los que se pretenda obtener datos de caracter personal o que re-
sulten obligados a suministrarlos: Ciudadanos y residentes.

d) Procedimiento de recogida de los datos de caracter personal: El propio interesado.

e) Estructura basica del fichero automatizado y descripcion de los tipos de datos de caracter
personal incluidos en el mismo:

- Datos de caracter identificativo: Nombre y apellidos, CIF/NIF, direccion, teléfono, nacio-
nalidad, mail y fax.

- Acta de matrimonio.
f) Sistema de tratamiento: Mixto (automatizado y manual).
g) Cesiones de datos que se prevén: Otros 6rganos de la administracion local.

h) Transferencias internacionales de datos: No se prevén transferencias internacionales de
los datos personales pertenecientes a este fichero de datos.

1) Acceso, rectificacion y cancelacion: Se podran ejercitar estos derechos ante el Ayunta-
miento de Valdeavellano de Tera, Plaza Ramoén Benito Acena, 1 42165, Valdeavellano de Tera.

J) Medidas de seguridad con indicacion del nivel basico medio o alto exigible: Medidas de
seguridad de nivel basico, segin el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Desarrollo de la LOPD.

FICHERO CATASTRO
a) Organo responsable de este fichero: Ayuntamiento de Valdeavellano de Tera.
b) Finalidad del fichero y usos previstos para el mismo: La gestion catastral.

c¢) Personas o colectivos para los que se pretenda obtener datos de caracter personal o que re-
sulten obligados a suministrarlos: Ciudadanos y residentes.

d) Procedimiento de recogida de los datos de caracter personal: El propio interesado o su re-
presentante legal.
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e) Estructura basica del fichero automatizado y descripcion de los tipos de datos de caracter
personal incluidos en el mismo:

- Datos de carécter identificativo: Nombre y apellidos, CIF/NIF, direccion, teléfono, mail y
fax.

- Ficha catastral.

- Escritura de ventas.

f) Sistema de tratamiento: Mixto (automatizado y manual).

g) Cesiones de datos que se prevén: Otros 6rganos de la administracion local.

h) Transferencias internacionales de datos: No se prevén transferencias internacionales de
los datos personales pertenecientes a este fichero de datos.

1) Acceso, rectificacion y cancelacion: Se podran ejercitar estos derechos ante el Ayunta-
miento de Valdeavellano de Tera, Plaza Ramoén Benito Acefia, 1 42165, Valdeavellano de Tera.

j) Medidas de seguridad con indicacion del nivel basico medio o alto exigible: Medidas de
seguridad de nivel basico, segin el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Desarrollo de la LOPD.

FICHERO CENSO CANINO
a) Organo responsable de este fichero: Ayuntamiento de Valdeavellano de Tera.

b) Finalidad del fichero y usos previstos para el mismo: Censo Municipal de Animales, Cen-
so Municipal de Animales Potencialmente Peligrosos, obtencion de la licencia para la tenencia
de animales potencialmente peligrosos.

¢) Personas o colectivos para los que se pretenda obtener datos de caracter personal o que re-
sulten obligados a suministrarlos: Ciudadanos y residentes.

d) Procedimiento de recogida de los datos de caracter personal: El propio interesado o su re-
presentante legal.

e) Estructura basica del fichero automatizado y descripcion de los tipos de datos de caracter
personal incluidos en el mismo:

- Datos de caracter identificativo: Nombre y apellidos, CIF/NIF, direccion, teléfono, mail y
fax.

- Cartilla sanitaria del animal.

- Certificado de Actitud Psicoldgica.

- Certificado de Actitud Fisica.

- Certificado de Antecedentes Penales.

- En ciertos casos se exige que haya contratado un seguro de responsabilidad civil terceros.
f) Sistema de tratamiento: Mixto (automatizado y manual).

g) Cesiones de datos que se prevén: Otros 6rganos de la administracion local.

h) Transferencias internacionales de datos: No se prevén transferencias internacionales de
los datos personales pertenecientes a este fichero de datos.

1) Acceso, rectificacion y cancelacion: Se podran ejercitar estos derechos ante el Ayunta-
miento de Valdeavellano de Tera, Plaza Ramon Benito Acena, 1 42165, Valdeavellano de Tera.
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j) Medidas de seguridad con indicacion del nivel basico medio o alto exigible: Medidas de
seguridad de nivel alto, segun el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Desarrollo de la LOPD.

FICHERO DE CONTROL Y GESTION DE PARCELAS
a) Organo responsable de este fichero: Ayuntamiento de Valdeavellano de Tera.

b) Finalidad del fichero y usos previstos para el mismo: Gestion del Uso de Bienes Munici-
pales (arrendatarios, bienes comunales, aprovechamientos montes de utilidad publica).

¢) Personas o colectivos para los que se pretenda obtener datos de caracter personal o que re-
sulten obligados a suministrarlos: Ciudadanos y residentes.

d) Procedimiento de recogida de los datos de caracter personal: El propio interesado o su re-
presentante legal.

e) Estructura basica del fichero automatizado y descripcion de los tipos de datos de caracter
personal incluidos en el mismo:

- Datos de caracter identificativo: Nombre y apellidos, CIF/NIF, direccion, teléfono, mail y
fax.

- Otro tipo de datos: Contrato de arrendamiento o del uso del bien por otro titulo, codigo de
explotacion, numero de cabezas de ganado, calificacion sanitaria del ganado.

f) Sistema de tratamiento: Mixto (automatizado y manual).
g) Cesiones de datos que se prevén: Otros 6rganos de la administracion local.

h) Transferencias internacionales de datos: No se prevén transferencias internacionales de
los datos personales pertenecientes a este fichero de datos.

1) Acceso, rectificacion y cancelacion: Se podran ejercitar estos derechos ante el Ayunta-
miento de Valdeavellano de Tera, Plaza Ramon Benito Acena, 1 42165, Valdeavellano de Tera.

j) Medidas de seguridad con indicacion del nivel basico medio o alto exigible: Medidas de
seguridad de nivel basico, segiin el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Desarrollo de la LOPD.

FICHERO DE SERVICIOS FUNERARIOS
a) Organo responsable de este fichero: Ayuntamiento de Valdeavellano de Tera.

b) Finalidad del fichero y usos previstos para el mismo: Control de gestion de los cemente-
rios municipales, (inhumaciones, exhumaciones, aperturas, mantenimiento).

c¢) Personas o colectivos para los que se pretenda obtener datos de caracter personal o que re-
sulten obligados a suministrarlos: Ciudadanos y residentes.

d) Procedimiento de recogida de los datos de caracter personal: Representantes del interesa-
do o el propio interesado.

e) Estructura basica del fichero automatizado y descripcion de los tipos de datos de caracter
personal incluidos en el mismo:

- Datos de carécter identificativo: Nombre y apellidos, CIF/NIF, direccion, teléfono, mail y
fax.

- Ordenes judiciales de enterramiento.
- Acta y fecha de defuncion.
f) Sistema de tratamiento: Mixto (automatizado y manual).
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g) Cesiones de datos que se prevén: Otros 6rganos de la administracion local.

h) Transferencias internacionales de datos: No se prevén transferencias internacionales de
los datos personales pertenecientes a este fichero de datos.

1) Acceso, rectificacion y cancelacion: Se podran ejercitar estos derechos ante el Ayunta-
miento de Valdeavellano de Tera, Plaza Ramon Benito Acena, 1 42165, Valdeavellano de Tera.

j) Medidas de seguridad con indicacion del nivel basico medio o alto exigible: Medidas de
seguridad de nivel basico, segiin el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Desarrollo de la LOPD.

FICHERO GESTION TRIBUTARIA
a) Organo responsable de este fichero: Ayuntamiento de Valdeavellano de Tera.

b) Finalidad del fichero y usos previstos para el mismo: Gestion de impuestos, tasas y con-
tribuciones especiales.

¢) Personas o colectivos para los que se pretenda obtener datos de caracter personal o que re-
sulten obligados a suministrarlos: Ciudadanos y residentes.

d) Procedimiento de recogida de los datos de caracter personal: El propio interesado o su re-
presentante legal.

e) Estructura basica del fichero automatizado y descripcion de los tipos de datos de caracter
personal incluidos en el mismo:

- Datos de caracter identificativo: Nombre y apellidos, CIF/NIF, direccion, teléfono, mail y
fax.

- Notificacion de Tesoreria.

- Recaudacion Tributaria.

f) Sistema de tratamiento: Mixto (automatizado y manual).

g) Cesiones de datos que se prevén: Otros 6rganos de la administracion local.

h) Transferencias internacionales de datos: No se prevén transferencias internacionales de
los datos personales pertenecientes a este fichero de datos.

1) Acceso, rectificacion y cancelacion: Se podran ejercitar estos derechos ante el Ayunta-
miento de Valdeavellano de Tera, Plaza Ramon Benito Acena, 1 42165, Valdeavellano de Tera.

j) Medidas de seguridad con indicacion del nivel basico medio o alto exigible: Medidas de
seguridad de nivel basico, segiin el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Desarrollo de la LOPD.

FICHERO DE DECRETOS Y ACTAS DE PLENO
a) Organo responsable de este fichero: Ayuntamiento de Valdeavellano de Tera.

b) Finalidad del fichero y usos previstos para el mismo: Actas del Pleno y Gestion y Custodia
de Decretos.

¢) Personas o colectivos para los que se pretenda obtener datos de caracter personal o que re-
sulten obligados a suministrarlos: Ciudadanos y residentes.

d) Procedimiento de recogida de los datos de carécter personal: El propio Ayuntamiento.

e) Estructura basica del fichero automatizado y descripcion de los tipos de datos de caracter
personal incluidos en el mismo:
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- Datos de caracter identificativo: Nombre y apellidos, CIF/NIF, direccion, teléfono. f) Sis-
tema de tratamiento: Mixto (automatizado y manual).

g) Cesiones de datos que se prevén: Otros o6rganos de la administracion local.

h) Transferencias internacionales de datos: No se prevén transferencias internacionales de
los datos personales pertenecientes a este fichero de datos.

1) Acceso, rectificacion y cancelacion: Se podran ejercitar estos derechos ante el Ayunta-
miento de Valdeavellano de Tera, Plaza Ramoén Benito Acefia, 1 42165, Valdeavellano de Tera.

j) Medidas de seguridad con indicacion del nivel basico medio o alto exigible: Medidas de
seguridad de nivel basico, segun el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Desarrollo de la LOPD.

FICHERO DE REGISTRO ENTRADA'Y SALIDA DE DOCUMENTOS
a) Organo responsable de este fichero: Ayuntamiento de Valdeavellano de Tera.

b) Finalidad del fichero y usos previstos para el mismo: Datos personales incluidos en los re-
gistros de entrada/salida de documentos. Libros de entrada y salida de documentos.

c¢) Personas o colectivos para los que se pretenda obtener datos de caracter personal o que re-
sulten obligados a suministrarlos: Ciudadanos y residentes.

d) Procedimiento de recogida de los datos de caracter personal: El propio interesado o su re-
presentante legal.

e) Estructura basica del fichero automatizado y descripcion de los tipos de datos de caracter
personal incluidos en el mismo:

- Datos de caracter identificativo: Nombre y apellidos, CIF/NIF, direccion, teléfono, mail y
fax, cargo y la entidad a la que pertenecen, datos bancarios....

f) Sistema de tratamiento: Mixto (automatizado y manual).
g) Cesiones de datos que se prevén: Otros organismos de la administracion local.

h) Transferencias internacionales de datos: No se prevén transferencias internacionales de
los datos personales pertenecientes a este fichero de datos.

1) Acceso, rectificacion y cancelacion: Se podran ejercitar estos derechos ante el Ayunta-
miento de Valdeavellano de Tera, Plaza Ramoén Benito Acena, 1 42165, Valdeavellano de Tera.

j) Medidas de seguridad con indicacion del nivel basico medio o alto exigible: Medidas de
seguridad de nivel basico, segiin el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Desarrollo de la LOPD.

FICHERO ELECCIONES
a) Organo responsable de este fichero: Ayuntamiento de Valdeavellano de Tera.

b) Finalidad del fichero y usos previstos para el mismo: gestion del censo electoral para la
celebracion de elecciones. Exposicion al publico, sorteo mesas electorales.

c¢) Personas o colectivos para los que se pretenda obtener datos de caracter personal o que re-
sulten obligados a suministrarlos: Ciudadanos y residentes.

d) Procedimiento de recogida de los datos de cardcter personal: Administraciones Publicas
(proporcionados por la Oficina del Censo Electoral).

e) Estructura basica del fichero automatizado y descripcion de los tipos de datos de caracter
personal incluidos en el mismo:
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- Datos de caracter identificativo: Datos de caracter identificativo: Nombre y apellidos,
CIF/NIF, direccidn, teléfono, mail y fax.

f) Sistema de tratamiento: Mixto (automatizado y manual).

g) Cesiones de datos que se prevén: Otros organismos de la administracion local.

h) Transferencias internacionales de datos: No se prevén transferencias internacionales de
los datos personales pertenecientes a este fichero de datos.

1) Acceso, rectificacion y cancelacion: Se podran ejercitar estos derechos ante el Ayunta-
miento de Valdeavellano de Tera, Plaza Ramoén Benito Acena, 1 42165, Valdeavellano de Tera.

j) Medidas de seguridad con indicacion del nivel basico medio o alto exigible: Medidas de
seguridad de nivel basico, segun el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Desarrollo de la LOPD.

FICHERO RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL, AUTORIZACIONES, SOLICITUDES,
QUEJAS, RECLAMACIONES

a) Organo responsable de este fichero: Ayuntamiento de Valdeavellano de Tera.

b) Finalidad del fichero y usos previstos para el mismo: Datos de las personas afectadas en
algun incidente del cual la entidad puede tener responsabilidad patrimonial. Datos relacionados
con los distintos tipos de licencias y autorizaciones que concede el Ayuntamiento. Resolucion
de solicitudes de los particulares que no tengan encaje en las otras categorias.

¢) Personas o colectivos para los que se pretenda obtener datos de caracter personal o que re-
sulten obligados a suministrarlos: Ciudadanos y residentes.

d) Procedimiento de recogida de los datos de caracter personal: El propio interesado o su re-
presentante legal.

e) Estructura basica del fichero automatizado y descripcion de los tipos de datos de caracter
personal incluidos en el mismo:

- Datos de caracter identificativo: Datos de caracter identificativo: Nombre y apellidos,
CIF/NIF, direccion, teléfono, mail y fax, matricula de vehiculo.

- Datos sobre minusvalias.

- Otros datos especialmente protegidos: Salud.

f) Sistema de tratamiento: Mixto (automatizado y manual).

g) Cesiones de datos que se prevén: Organos judiciales. Otros organismos de la administra-
cion local.

h) Transferencias internacionales de datos: No se prevén transferencias internacionales de
los datos personales pertenecientes a este fichero de datos.

1) Acceso, rectificacion y cancelacion: Se podran ejercitar estos derechos ante el Ayunta-
miento de Valdeavellano de Tera, Plaza Ramon Benito Acena, 1 42165, Valdeavellano de Tera.

j) Medidas de seguridad con indicacion del nivel basico medio o alto exigible: Medidas de
seguridad de nivel alto, segun el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Desarrollo de la LOPD.

FICHERO CONTRATACION
a) Organo responsable de este fichero: Ayuntamiento de Valdeavellano de Tera.

b) Finalidad del fichero y usos previstos para el mismo: Custodia de expedientes de las con-
trataciones que realiza el Ayuntamiento.
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c¢) Personas o colectivos para los que se pretenda obtener datos de caracter personal o que re-
sulten obligados a suministrarlos: Proveedores y profesionales.

d) Procedimiento de recogida de los datos de caracter personal: El propio interesado o su re-
presentante legal.

e) Estructura basica del fichero automatizado y descripcion de los tipos de datos de caracter
personal incluidos en el mismo:

- Datos de caracter identificativo: Datos de caracter identificativo: Nombre y apellidos,
CIF/NIF, direccion, teléfono, mail y fax.

f) Sistema de tratamiento: Mixto (automatizado y manual).

g) Cesiones de datos que se prevén: Otros organismos de la administracion local.

h) Transferencias internacionales de datos: No se prevén transferencias internacionales de
los datos personales pertenecientes a este fichero de datos.

1) Acceso, rectificacion y cancelacion: Se podran ejercitar estos derechos ante el Ayunta-
miento de Valdeavellano de Tera, Plaza Ramon Benito Acena, 1 42165, Valdeavellano de Tera.

j) Medidas de seguridad con indicacion del nivel basico medio o alto exigible: Medidas de
seguridad de nivel basico, segiin el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Desarrollo de la LOPD.

FICHERO PADRON DE HABITANTES
a) Organo responsable de este fichero: Ayuntamiento de Valdeavellano de Tera.

b) Finalidad del fichero y usos previstos para el mismo: Registro administrativo donde cons-
tan los vecinos del municipio. Tramitacion de altas, bajas, modificaciones y certificados de em-
padronamiento. Estadisticas internas.

c¢) Personas o colectivos para los que se pretenda obtener datos de caracter personal o que re-
sulten obligados a suministrarlos: Ciudadanos y residentes.

d) Procedimiento de recogida de los datos de caracter personal: El propio interesado o su re-
presentante legal.

e) Estructura basica del fichero automatizado y descripcion de los tipos de datos de caracter
personal incluidos en el mismo:

- Datos de caracter identificativo: Nombre y apellidos, CIF/NIF, direccion, teléfono, cargo y
la entidad a la que pertenecen, datos bancarios, etc.

- Otro tipo de datos: datos académicos y profesionales, personas con las que conviven. f) Sis-
tema de tratamiento: Mixto (automatizado y manual).

g) Cesiones de datos que se prevén: Instituto Nacional de Estadistica. Otros organismos de
la administracion local y autonémica.

h) Transferencias internacionales de datos: No se prevén transferencias internacionales de
los datos personales pertenecientes a este fichero de datos.

1) Acceso, rectificacion y cancelacion: Se podran ejercitar estos derechos ante el Ayunta-
miento de Valdeavellano de Tera, Plaza Ramon Benito Acefia, 1 42165, Valdeavellano de Tera.

J) Medidas de seguridad con indicacion del nivel basico medio o alto exigible: Medidas de
seguridad de nivel basico, segtn el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Desarrollo de la LOPD.
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FICHERO REGISTRO ELECTRONICO DE APODERAMIENTOS
a) Organo responsable de este fichero: Ayuntamiento de Valdeavellano de Tera.

b) Finalidad del fichero y usos previstos para el mismo: Escritos, comunicaciones y solici-
tudes de inscripcion de diversas tipologias de poder, de revocacion, de prorroga o de denuncia
de las mismas, para dar cumplimiento a Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Ad-
ministrativo Comun de las Administraciones Publicas.

c) Personas o colectivos para los que se pretenda obtener datos de caracter personal o que re-
sulten obligados a suministrarlos: Ciudadanos y residentes, representantes legales.

d) Procedimiento de recogida de los datos de caracter personal: Registros publicos, el propio
interesado o su representante legal. apud acta.

e) Estructura basica del fichero automatizado y descripcion de los tipos de datos de caracter
personal incluidos en el mismo:

- Datos de caracter identificativo: Nombre y apellidos, DNI, razén social, CIF/NIF, direc-
cion, teléfono, firma electronica, etc.

- Otro tipo de datos: Fecha de inscripcion, periodo de tiempo por el cual se otorga poder, tipo
de poder.

f) Sistema de Tratamiento: Mixto (automatizado y manual).

g) Cesiones de datos que se prevén: Otros organismos de la administracion local, autondémica
y estatal.

h) Transferencias internacionales de datos: No se prevén transferencias internacionales de
los datos personales pertenecientes a este fichero de datos.

1) Acceso, rectificacion y cancelacion: Se podran ejercitar estos derechos ante el Ayunta-
miento de Valdeavellano de Tera, Plaza Ramoén Benito Acefia, 1 42165, Valdeavellano de Tera.

j) Medidas de seguridad con indicacion del nivel basico medio o alto exigible: Medidas de
seguridad de nivel basico, segin el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Desarrollo de la LOPD.

REGISTRO FUNCIONARIOS AUTORIZADOS PARA LA EXPEDICION DE COPIAS
a) Organo responsable de este fichero: Ayuntamiento de Valdeavellano de Tera.

b) Finalidad del fichero y usos previstos para el mismo: Registro donde constaran los fun-
cionarios habilitados para la expedicion de copias auténticas. Funcionarios que presten servi-
cios en las oficinas de asistencia en materia de registros.

c) Personas o colectivos para los que se pretenda obtener datos de caracter personal o que re-
sulten obligados a suministrarlos: Empleados publicos.

d) Procedimiento de recogida de los datos de caracter personal: Administraciones publicas,
el propio interesado o su representante legal.

e) Estructura basica del fichero automatizado y descripcion de los tipos de datos de caracter
personal incluidos en el mismo:

- Datos de caracter identificativo: Nombre y apellidos, CIF/NIF, direccion, teléfono, cargo y
la entidad a la que pertenecen, etc.

- Otro tipo de datos: datos académicos y profesionales.
f) Sistema de tratamiento: Mixto (automatizado y manual).
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g) Cesiones de datos que se prevén: Otros organismos de la administracion local, autondmica
y estatal.

h) Transferencias internacionales de datos: No se prevén transferencias internacionales de
los datos personales pertenecientes a este fichero de datos.

1) Acceso, rectificacion y cancelacion: Se podran ejercitar estos derechos ante el Ayunta-
miento de Valdeavellano de Tera, Plaza Ramoén Benito Acefia, 1 42165, Valdeavellano de Tera.

j) Medidas de seguridad con indicacion del nivel basico medio o alto exigible: Medidas de
seguridad de nivel basico, segun el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Desarrollo de la LOPD.

Valdeavellano de Tera, 30 de noviembre de 2017.— El Alcalde, Amancio Martinez Ma-
rin. 2402
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