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ADMINISTRACION LOCAL

AYUNTAMIENTOS

AGREDA

Por Acuerdo del Pleno del Ayuntamiento de Agreda de fecha 29 de noviembre de 2012 en se-
sion ordinaria se adopt6 crear conforme a la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Pro-
teccion de Datos de Caracter Personal, y en concordancia con los articulos 52 y siguientes del
Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que aprueba el Reglamento de desarrollo de
la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal los
ficheros de caracter personal de titularidad publica del Ayuntamiento de Agreda siguientes:

1. Fichero: GESTION DEL AYUNTAMIENTO

a) Identificacion del fichero, indicando su denominacion, asi como la descripcion de su fi-
nalidad y usos previstos.

a.l) Identificacion del fichero: GESTION DEL AYUNTAMIENTO.
a.2) Finalidad y usos previstos:
- Gestion Interna: La finalidad del fichero es la gestion y administracion interna del Organismo.

Los usos son los derivados de la gestion de personal, gestion de usuarios, administracion de
red, estadisticas, control de existencias de publicaciones, control de llaves de las dependencias del
Organismo, gestion de tarjetas identificativas del personal, asi como aquellos que resulten de las
restantes actividades relacionadas con el funcionamiento y gestion interna del Organismo.

- Gestion Presupuestaria: La finalidad del fichero es servir de soporte a la gestion adminis-
trativa y contable de las dotaciones presupuestarias del Organismo. Sus usos son la tramitacion
de expedientes de gasto, gestion de justificantes de gasto, elaboracion de documentos contables
y gestion de inventario.

- Gestion Econémica: La finalidad del fichero es la gestion econdmica del Organismo. Los
usos son los derivados de la gestion y tramitacion de los expedientes de contratacion y gasto;
documentos contables del Organismo; gestion econdmica de las dietas del personal del Orga-
nismo, Gestion Econdémica y control del personal externo.

b) Origen de los datos, indicando el colectivo de personas sobre los que se pretende obtener
datos de caracter personal o que resulten obligados a suministrarlos, el procedimiento de reco-
gida de los datos, y su procedencia.

b.I) Colectivo: Personal funcionario y laboral destinado en el Organismo. Personal externo
que preste sus servicios en el Organismo. Proveedores del Organismo. (Empleados, ciudadanos
y residentes, contribuyentes y sujetos obligados, proveedores, asociados o miembros, propie-
tarios o arrendatarios, beneficiarios, cargos publicos).

b.2) Procedencia:

A través del propio interesado o su representante mediante declaraciones y formularios, o de
fuentes accesibles al publico (El propio interesado o su representante legal. Entidad privada,
Administraciones publicas) Procedimiento de recogida: Sin especificar.

¢) Estructura basica del fichero y el sistema de tratamiento utilizado en su organizacion.
c.l) Estructura:
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Datos identificativos: NIF / DNI, Num. SS / Mutualidad, Nombre y apellidos. Direccion, Te-
1éfono.

Datos relativos a la comision de infracciones: Infracciones administrativas (Norma que per-
mite su tratamiento: Ley 7/1985, de 2 de abril. Reguladora de las Bases de Régimen Local. Ley
6/1997, de 14 de abril, de Organizacién y Funcionamiento de la Administracion General del
Estado. Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publi-
cas y del Procedimiento Administrativo Comun).

Otras categorias de caracter personal:

Datos de caracteristicas personales (Fecha de nacimiento -Lugar de nacimiento -Edad Sexo
-Nacionalidad).

Datos académicos y profesionales (Formacion, titulaciones -Experiencia profesional).

Datos de detalles de empleo (Cuerpo / Escala -Categoria / Grado -Puestos de trabajo Datos
no econdmicos de nomina).

Datos de informacion comercial (Actividades y negocios -Licencias comerciales Suscripcio-
nes a publicaciones / medios de comunicacion).

Datos econdmico-financieros y de seguros (Ingresos, rentas -Inversiones, bienes patrimonia-
les -Créditos, préstamos, avales -Datos bancarios -Historial créditos).

Datos de transacciones (Bienes y servicios suministrados por el afectado -Bienes y servicios
recibidos por el afectado -Transacciones financieras -Compensaciones / Indemnizaciones).

c.2) Sistema de tratamiento: Fichero parcialmente automatizado.
d) Comunicaciones de los datos previstas:

Organismos Seguridad Social, Hacienda Publica y Administracion Tributaria, Tribunal de
Cuentas o equivalente autondmico, otros Organos de la Administracion del Estado y de la CCAA,
Diputaciones Provinciales, bancos, cajas de ahorro y cajas rurales, otras entidades financieras.

La cesion se basa en que:
- Existe una norma reguladora que las autoriza.

- El tratamiento responde a la libre y legitima aceptacion de una relacion juridica cuyo desarro-
llo, cumplimiento y control implique necesariamente la comunicacion de los datos a terceros.

- Corresponden a competencias idénticas o que versan sobre las mismas materias, ejercidas
por otras administraciones publicas.

- Son datos obtenidos o elaborados con destino a otra administracién publica.
e) Transferencias internacionales previstas a terceros paises:

No se realizan o no estan previstos tratamientos de datos fuera del territorio del Espacio Eco-
némico Europeo.

f) Organos responsables del fichero: Ayuntamiento de Agreda o Secretaria e Intervencion.

g) Servicios o unidades ante los que pueden ejercitarse los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion: Ayuntamiento de Agreda. Plaza Mayor, 1. C.P. 42100 Agreda (Soria).

h) Nivel de medidas de seguridad: Nivel Medio.
2. Fichero: COMUNICACIONES Y RELACIONES INSTITUCIONALES

a) Identificacion del fichero, indicando su denominacion, asi como la descripcion de su fi-
nalidad y usos previstos.

a.l) Identificacion del fichero: COMUNICACIONES Y RELACIONES INSTITUCIONALES.
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a.2) Finalidad y usos previstos: Mantenimiento de una agenda con los datos de los represen-
tantes de medios de comunicacion e instituciones publicas y privadas, naciones e internaciones
con las que el Organismo mantiene relaciones institucionales, a fin de realizar el envio de pu-
blicaciones y comunicaciones, convocar actos y gestionar las relaciones institucionales y de
protocolo del Organismo.

b) Origen de los datos, indicando el colectivo de personas sobre los que se pretende obtener
datos de caracter personal o que resulten obligados a suministrarlos, el procedimiento de reco-
gida de los datos, y su procedencia.

b.l) Colectivo: Representantes de medios de comunicacion, entidades publicas y privadas,
otros organismos internacionales. Personas fisicas. (Estudiantes, representantes legales, perso-
nas de contacto, cargos publicos).

b.2) Procedencia: Del propio interesado, de la institucion o medio al que representa, de fuen-
tes accesibles al publico (El propio interesado o su representante legal. Otras personas fisicas
distintas del afectado o su representante, Entidad privada. Administraciones publicas) Procedi-
miento de recogida: Sin especificar.

¢) Estructura basica del fichero y el sistema de tratamiento utilizado en su organizacion.

c.l) Estructura:

Datos identificativos: NIF / DNI, Nombre y apellidos, Direccion, Teléfono, Correo electronico.

Otras categorias de caracter personal:

Datos de caracteristicas personales (Fecha de nacimiento -Lugar de nacimiento -Edad Sexo
-Nacionalidad) Datos de circunstancias sociales (Pertenencia a clubes, asociaciones) Datos
académicos y profesionales (Formacion, titulaciones -Experiencia profesional).

c.2) Sistema de tratamiento: Fichero parcialmente automatizado.

d) Comunicaciones de los datos previstas: No se prevén cesiones o comunicaciones de datos.

e) Transferencias internacionales previstas a terceros paises: Estados Unidos-Nuevo Mé¢jico:

Universidades y centros educativos. Es necesaria para la celebracion o ejecucion de un con-
trato celebrado o por celebrar, en interés del afectado, por el responsable del fichero y un ter-
cero. Estados Unidos-Nuevo M¢jico: Otros 6érganos publicos de otros estados. Es necesaria pa-
ra la celebracion o ejecucion de un contrato celebrado o por celebrar, en interés del afectado,
por el responsable del fichero y un tercero.

f) Organos responsables del fichero: Ayuntamiento de Agreda o Departamento de Atencion
al Publico.

g) Servicios o unidades ante los que pueden ejercitarse los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion: Ayuntamiento de Agreda. Plaza Mayor, 1. C.P. 42100 Agreda (Soria).

h) Nivel de medidas de seguridad: Nivel Medio.

3. Fichero: SOLICITUDES, QUEJAS Y RECLAMACIONES.

a) Identificacion del fichero, indicando su denominacion, asi como la descripcion de su fi-
nalidad y usos previstos.

a.l) Identificacion del fichero: SOLICITUDES, QUEJAS Y RECLAMACIONES.

a.2) Finalidad y usos previstos: Atencion y resolucion de las quejas de los ciudadanos que
no estan conformes con el trato o los servicios prestados por el personal del Organismo y pre-

sentan quejas o reclamaciones de acuerdo con lo previsto en la Ley 30/1992 para su tramitacion
de acuerdo al Real Decreto 951/2005, de 29 de junio, por el que se establece el marco general
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para la mejora de la calidad en la Administracion General del Estado. Solicitudes para tramitar
por el Ayuntamiento.

b) Origen de los datos, indicando el colectivo de personas sobre los que se pretende obtener
datos de caracter personal o que resulten obligados a suministrarlos, el procedimiento de reco-
gida de los datos, y su procedencia.

b.1) Colectivo: Ciudadanos que se relacionan con el Organismo y personal de la misma. (Ciu-
dadanos y residentes, solicitantes, beneficiarios).

b.2) Procedencia: El propio interesado o su representante legal (El propio interesado o su re-
presentante legal, Otras personas fisicas distintas del afectado o su representante) Procedimien-
to de recogida: Formularios.

¢) Estructura basica del fichero y el sistema de tratamiento utilizado en su organizacion.
c.l) Estructura:

Datos identificativos: NIF / DNI, Nombre y apellidos. Direccion, Teléfono, Firma / Huella.
Otras categorias de caracter personal: Datos de circunstancias sociales (Pertenencia a clubes,
asociaciones -Licencias, permisos, autorizaciones)

c.2) Sistema de tratamiento: Fichero parcialmente automatizado.
d) Comunicaciones de los datos previstas: No se prevén cesiones o comunicaciones de datos.

e) Transferencias internacionales previstas a terceros paises: No se realizan o no estan pre-
vistos tratamientos de datos fuera del territorio del Espacio Econémico Europeo.

f) Organos responsables del fichero: Ayuntamiento de Agreda o Departamento de Atencion
al Publico.

g) Servicios o unidades ante los que pueden ejercitarse los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion: Ayuntamiento de Agreda. Plaza Mayor, 1. C.P. 42100 Agreda (Soria).

h) Nivel de medidas de seguridad: Nivel Medio.
4. Fichero: NOMINAS Y RECURSOS HUMANOS

a) Identificacion del fichero, indicando su denominacion, asi como la descripcion de su fi-
nalidad y usos previstos.

a.l) Identificacion del fichero: NOMINAS Y RECURSOS HUMANOS.

a.2) Finalidad y usos previstos: -Nominas. La finalidad del fichero es la gestion de las nomi-
nas del personal adscrito al Organismo. Los usos que se daran del fichero son los derivados de
la emision de la nomina del personal del Organismo, asi como los destinados a la obtencion de
todos los productos derivados de la misma, tales como informacion periddica para los afecta-
dos; informes y ficheros destinados a la Agencia Estatal de Administracion Tributaria; Tesore-
ria General de la Seguridad Social y bancos pagadores; seguimiento contable del capitulo 1
presupuestario; gestion econdmica de la accion social y obtencion de estudios estadisticos o
monograficos destinados a la gestion econdmica del personal.

- Gestion de Recursos Humanos. La finalidad del fichero es la gestion del personal adscrito
al Organismo. Los usos seran los derivados de la gestion de recursos humanos, incluida la re-
lativa a planes de pensiones, control de incompatibilidades, situacion laboral, formacion de
personal, obtencion de estadisticas e impresos necesarios en la gestion de personal, control de
presencia del personal, gestion de riesgos y accidentes laborales, promocion y seleccion de per-
sonal mediante oposiciones o concursos.
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b) Origen de los datos, indicando el colectivo de personas sobre los que se pretende obtener
datos de caracter personal o que resulten obligados a suministrarlos, el procedimiento de reco-
gida de los datos, y su procedencia.

b.l) Colectivo: Personal laboral y funcionario destinado en el Organismo. Candidatos en
oposiciones y concursos. (Empleados, representantes legales, beneficiarios, cargos publicos).

b.2) Procedencia: Transmision por medios informaticos de los datos relativos al personal de
la unidad, procedente del Registro Central de Personal del Ministerio de Administraciones Pu-
blicas y de formularios cumplimentados por el personal funcionario o laboral (El propio inte-
resado o su representante legal) Procedimiento de recogida: Sin especificar.

c¢) Estructura bésica del fichero y el sistema de tratamiento utilizado en su organizacion.
c.l) Estructura:

Datos identificativos: NIF / DNI, Num. SS / Mutualidad, Nim. Registro Personal, Nombre
y apellidos, Direccion, Teléfono, N° de Cuenta Bancaria. Datos especialmente protegidos: Afi-
liacion sindical. Otros datos especialmente protegidos:

Salud-Datos de salud referentes exclusivamente al grado de discapacidad o la simple decla-
racion de discapacidad o invalidez del afectado. Norma que permite su tratamiento: Ley
7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local. Ley 6/1997, de 14 de Abril,
de Organizacion y Funcionamiento de la Administracion General del Estado. Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun.

Otras categorias de caracter personal: Datos de caracteristicas personales (Datos de estado civil.
- Datos de familia -Fecha de nacimiento -Lugar de nacimiento -Edad -Sexo -Nacionalidad)

Datos académicos y profesionales (Formacion, titulaciones -Experiencia profesional Perte-
nencia a colegios o a asociaciones profesionales) Datos de detalles de empleo (Cuerpo / Escala
-Categoria / Grado -Puestos de trabajo Datos no econdmicos de nomina) Datos econdémico- fi-
nancieros y de seguros (Datos bancarios -Planes de pensiones, jubilacion -Datos econdomicos
de nomina -Datos deducciones impositivas / impuestos) Datos de transacciones (Bienes y ser-
vicios suministrados por el afectado -Bienes y servicios recibidos por el afectado -Transaccio-
nes financieras -Compensaciones / Indemnizaciones).

c.2) Sistema de tratamiento: Fichero parcialmente automatizado.
d) Comunicaciones de los datos previstas:

Organismos de la Seguridad Social, Hacienda Piblica y Administracion Tributaria, otros Or-
ganos de la Administracion del Estado y de la CCAA, Diputaciones Provinciales, Sindicatos y
Juntas de Personal, bancos, cajas de ahorro y cajas rurales. La cesion se basa en que: -existe
una norma reguladora que las autoriza.

- Existe consentimiento de los afectados.

- El tratamiento responde a la libre y legitima aceptacion de una relacion juridica cuyo desarro-
llo, cumplimiento y control implique necesariamente la comunicacion de los datos a terceros.

- Corresponden a competencias idénticas o que versan sobre las mismas materias, ejercidas
por otras administraciones publicas.

- Son datos obtenidos o elaborados con destino a otra administracion publica.

e) Transferencias internacionales previstas a terceros paises: No se realizan o no estan pre-
vistos tratamientos de datos fuera del territorio del Espacio Econdémico Europeo.
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f) Organos responsables del fichero: Ayuntamiento de Agreda o Tesoreria.

g) Servicios o unidades ante los que pueden ejercitarse los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion: Ayuntamiento de Agreda. Plaza Mayor, 1. C. P. 42100 Agreda (Soria).

h) Nivel de medidas de seguridad: Nivel Alto.
5. Fichero: ENTRADA'Y SALIDA DE DOCUMENTOS

a) Identificacion del fichero, indicando su denominacion, asi como la descripcion de su fi-
nalidad y usos previstos.

a. 1) Identificacion del fichero: ENTRADA'Y SALIDA DE DOCUMENTOS.

a.2) Finalidad y usos previstos: Gestion del registro de entrada y salida de documentos del
Organismo, en los términos previstos en el articulo 45 de la Ley 30/1992, de Régimen Juridico
de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

b) Origen de los datos, indicando el colectivo de personas sobre los que se pretende obtener
datos de caracter personal o que resulten obligados a suministrarlos, el procedimiento de reco-
gida de los datos, y su procedencia.

b.1) Colectivo: Personas fisicas o representantes de personas juridicas que se dirigen a o re-
ciben comunicaciones del Organismo. Personal del Organismo destinatario o que remite comu-
nicaciones. (Empleados, ciudadanos y residentes, contribuyentes y sujetos obligados, provee-
dores, asociados o0 miembros, propietarios o arrendatarios, representantes legales, personas de
contacto, solicitantes, beneficiarios, inmigrantes, cargos publicos).

b.2) Procedencia: Declaracion en soporte papel, magnético o telematico del propio interesado
o su representante legal (El propio interesado o su representante legal, Otras personas fisicas dis-
tintas del afectado o su representante. Fuentes accesibles al publico. Censo promocional. Fuentes
accesibles al publico. Guias de servicios de telecomunicaciones. Fuentes accesibles al publico.
Listas de personas pertenecientes a grupos profesionales. Fuentes accesibles al publico. Diarios
y boletines oficiales. Fuentes accesibles al publico. Medios de comunicacion. Registros publicos,
Entidad privada. Administraciones publicas) Procedimiento de recogida: Sin especificar.

c¢) Estructura bésica del fichero y el sistema de tratamiento utilizado en su organizacion.

c.]) Estructura: Datos identificativos: NIF / DNI, Nombre y apellidos, Direccion, Teléfono. Da-
tos relativos a la comision de infracciones: Infracciones penales. Infracciones administrativas
(Norma que permite su tratamiento: Ley 6/1997, de 14 de abril, de Organizacion y Funcionamien-
to de la Administracién General del Estado. Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juri-
dico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.). Otras cate-
gorias de caracter personal: Datos de caracteristicas personales (Datos de estado civil -Datos de
familia -Fecha de nacimiento -Lugar de nacimiento -Edad -Sexo -Nacionalidad) Datos de cir-
cunstancias sociales (Caracteristicas de alojamiento, vivienda -Propiedades, posesiones -Perte-
nencia a clubes, asociaciones -Licencias, permisos, autorizaciones) Datos académicos y profesio-
nales (Formacion, titulaciones -Experiencia profesional) Datos de detalles de empleo (Cuerpo /
Escala -Categoria / Grado -Puestos de trabajo. Datos no econdmicos de némina).

Datos de informacion comercial (Actividades y negocios -Licencias comerciales Suscripcio-
nes a publicaciones / medios de comunicacion -Creaciones artisticas, literarias, cientificas o
técnicas) Datos econdmico-financieros y de seguros (Inversiones, bienes patrimoniales -Crédi-
tos, préstamos, avales -Datos bancarios -Datos econdmicos de nomina -Datos deducciones im-
positivas / impuestos -Seguros).

c.2) Sistema de tratamiento: Fichero parcialmente automatizado.
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d) Comunicaciones de los datos previstas:

Instituto Nacional de Estadistica, Diputaciones Provinciales, otros Organos de la Adminis-
tracion Local, Fuerzas y Cuerpos de Seguridad.

La cesion se basa en que:
- Existe una norma reguladora que las autoriza.

- El tratamiento responde a la libre y legitima aceptacion de una relacion juridica cuyo desarro-
llo, cumplimiento y control implique necesariamente la comunicacion de los datos a terceros.

- La comunicacion tiene por objeto el tratamiento posterior de los datos con fines historicos,
estadisticos o cientificos.

- Son datos obtenidos o elaborados con destino a otra administracion publica.
e) Transferencias internacionales previstas a terceros paises:

No se realizan o no estan previstos tratamientos de datos fuera del territorio del Espacio Eco-
némico Europeo.

f) Organos responsables del fichero: Ayuntamiento de Agreda o Departamento de Atencion
al Publico.

g) Servicios o unidades ante los cancelaciéon y oposicion: Ayuntamiento de Agreda. Plaza
Mayor, 1. C.P. 42100 Agreda (Soria).

h) Nivel de medidas de seguridad: Nivel Medio, que pueden ejercitarse los derechos de ac-
ceso, rectificacion,

Lo que se publica, a fin de dar cumplimiento al mandato de la Ley Organica 15/1999, de 13
de diciembre, de Proteccidon de Datos de Caracter Personal.

Agreda, 3 de diciembre de 2012.— El Alcalde, Jestis Manuel Alonso Jiménez. 2779
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